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YOUR ADVANCED MACHINING SOLUTIONS

Nous sommes une entreprise suisse spécialisée dans le développement et la fabrication de solutions
d'usinage de trés haute précision, personnalisées et clés en main. Nous accompagnons nos clients actifs
dans les secteurs les plus exigeants tels que I'horlogerie, la joaillerie, le médical et 'aéronautique.

+

DELEMONT - 80 A 100% (H/F)

Employé-e de commerce

Rattaché-e au département Technique, vous étes en charge de gérer la documentation
technique des machines livrées.

Vos taches principales

Réunir et organiser les fichiers nécessaires a la création des documentations machines en collaboration
avec équipe technique et les autres départements

Gérer la documentation électronique et papier

Mettre en page les documents selon les normes internes et les exigences des clients

Préparer et expédier les documentations aux clients lors de la livraison des machines

Assurer le suivi des versions de documentation

Votre profil

CFC d’employé de commerce ou titre jugé équivalent

Aisance avec les outils de bureautique

Compétences organisationnelles solides avec un souci du détail
Capacité a travailler en équipe

Personne autonome, proactive et communicatrice

Nous offrons

Cadre de travail moderne
Conditions d’engagement en rapport avec la fonction
Environnement technologique et international

Motivé-e par de nouveaux défis ?
Rejoignez une entreprise dynamique et contribuez & son succés en envoyant votre candidature !

rh@willemin-macodel.com
Route de la Communance 59, CH-2800 Delémont




