
Motivé·e par de nouveaux défis ?
Venez vous former dans une entreprise dynamique et entourez-vous de personnes professionnelles 

et expérimentées ! Nous vous prions de nous adresser votre dossier de candidature accompagné des 
documents usuels (CV, lettre de motivation, copie des trois dernières années du bulletin scolaire).

Vous êtes une personne motivée et vous souhaitez découvrir le monde innovant de la haute précision ?
Willemin-Macodel SA vous propose alors un apprentissage d'employé de commerce :

DURÉE : 3 ANS
ENTRÉE : AOÛT 2027

Employé de commerce CFC
APPRENTISSAGE (H/F)

Nous sommes une entreprise suisse spécialisée dans le développement et la fabrication de solutions 
d’usinage de très haute précision, personnalisées et clés en main. Nous accompagnons nos clients actifs  

dans les secteurs les plus exigeants tels que l’horlogerie, la joaillerie, le médical et l’aéronautique.

•  Assurer la gestion administrative courante (courrier, e-mails)
•  Accueillir, renseigner et accompagner les clients par téléphone et par e-mail
•  Suivre les dossiers clients, les offres et les commandes
•  Préparer et mettre à jour les documents commerciaux et administratifs
•  Contrôler et traiter les factures ainsi que diverses données financières
•  Apporter un soutien administratif aux différents services de l’entreprise

•  Intérêt pour les tâches administratives
•  Aptitudes à la rédaction
•  Aptitudes pour l’informatique et les langues étrangères
•  Doté·e d’une bonne organisation
•  Sens de l’accueil
•  Bonnes aptitudes scolaires, à l’école obligatoire
•  Motivé·e à s’investir scolairement et professionnellement

•  Une formation de qualité débouchant sur un CFC
•  Un apprentissage intéressant et varié dans différents départements
•  Transmission du savoir-faire local
•  Financement de séjours linguistiques
•  Conditions de travail attractives
•  Cadre de travail moderne
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Vos tâches 

Votre profil

Nous offrons


