
NOUS RECRUTONS

EMPLOYÉ DE COMMERCE 
Contrat à durée déterminée d'une année

(H/F) 80-100%  

VOS TÂCHES PRINCIPALES

· Réunir et organiser les fichiers nécessaires à la création des documentations 
machines en collaboration avec l'équipe technique et les autres départements

· Gérer la documentation électronique et papier 
· Mettre en page les documents selon les normes internes et les exigences 
des clients

· Préparer et expédier les documentations lors de la livraison des machines
· Assurer le suivi des versions de documentation

VOTRE PROFIL

· CFC d’employé de commerce ou titre jugé équivalent
· Aisance avec les outils de bureautique
· Compétences organisationnelles solides avec un souci du détail
· Capacité à travailler en équipe
· Personne autonome, proactive et communicatrice

WILLEMIN-MACODEL SA
RESSOURCES HUMAINES  |   ROUTE DE LA COMMUNANCE 59   |   CH-2800 DELÉMONT

 RH@WILLEMIN-MACODEL.COM   |           WILLEMIN-MACODEL.COM

NOUS OFFRONS

· Cadre de travail moderne
· Conditions d’engagement en rapport avec la fonction
· Environnement technologique et international

MOTIVÉS·ES PAR DE NOUVEAUX DÉFIS ?

Rejoignez une entreprise dynamique et contribuez à son succès !
Vos dossiers de candidature sont les bienvenus.

Rattaché(e) au département Applications vente, vous êtes en 
charge de gérer la documentation technique des machines 
livrées.


